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第 128 回有機合成シンポジウム 

「口頭発表」発表者の皆様へ： 事前のお願いと当日の注意事項 

 

発表にあたり、本文書および「発表者・参加者共通： 事前のお願いと当日の注意事項」の内容を予

めご確認ください。 

不明点がありましたら、事務局（末尾掲載）までお問合せください。 

 

１． シンポジウムと発表の概要 

・日程： ご自分の発表日時は、最新版のプログラム（協会 WEB ページ掲載）でご確認ください。 

https://www.ssocj.jp/event/128symposium-p/ 

・発表方法と発表時間： （後述） 

 

 

２． 当日までにご準備いただくこと 

(1)発表スライドの準備：  

・ご自分の PC を用いて発表できるよう、スライド資料をご準備ください。 

（例：パワーポイント等で、横長（16：９など）のスライドを作成する。） 

・発表時間は 15 分、その後に質疑応答 5 分（合計 20 分）です。 

・会場各所から判読しやすいよう、小さな文字や細かい図表などは避けてください。 

・動画やアニメーションを使用する場合は、発表時に動作しないなどのトラブルが起きないよう、事前

に十分確認をしてください。 

・PC や発表ファイルのトラブル、発表者ご自身のご都合（体調不良等）などにより、発表ができなくな

るような万一の場合に備え、例えば次のような準備も共同発表者とともに予めご検討ください； 

－発表スライドファイルのバックアップ（コピーや、ppt と pdf など別形式ファイル）を USB メモリ

や予備（代替）の PC に準備しておく、 

－代理の発表者（原則、共同発表者に限ります）や、代替で使用できる PC を準備しておく、 

など。 

 

(2)発表 PC などの準備：  

・発表で使う PC は、各自でご持参いただきます。ご準備をお願いします。 

・PＣのバッテリーの蓄電能力が十分か確認するとともに、AC アダプタも忘れずにお持ちください。 

・プロジェクタへの接続は、HDMI（通常のもの=タイプ A）です。 

・HDMI 出力端子がない PC（一部の Mac 機など）を使われる方は、普段お使いの HDMI への変

換ケーブル・アダプタなども、必ず忘れずにご持参ください。 

・会場に「試写室」はありません。 

・プロジェクタに画面を投影する操作は、PC ごとに異なります。操作方法は発表者自身がしっかりと

把握しておいてください。 

・PC のスリープ機能、スクリーンセーバー、ウイルススキャン等の自動実行プログラムは、発表時のト

ラブル原因にならないよう、必要な対応（例えば、事前に解除しておく等）をお願いします。 

・PowerPoint の「発表者ツール」を使用する方は、プロジェクタ出力側にフルスクリーンでスライド

が正しく配信されるようにあらかじめ確認してください。 

 

 

https://www.ssocj.jp/event/128symposium-p/
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3． 当日の流れと注意事項等 

(1)受付：  

・当日は、最初に必ず「受付」で参加証を提示し、来場確認のチェックを受けてください。 

なお、１日目に受付をした方は、２日目は不要です。 

 

(2)口頭発表：  

＜準備＞ 

・ご自分の発表が含まれるセッションの前のセッション・講演の時間が終わったら（※朝の最初、昼食

後の各セッションは、そのセッションが始まる５分前に）、 

PC（および必要な方は AC アダプタも）を持って、会場左側前方、ステージ前に集合してください。 

★遅刻厳禁です★ 

・集合前にあらかじめ、PC の各種設定（スクリーンセーバーなど）を、発表に支障がないように変更

しておいてください。 

・係の指示に従い順々に、演台上でケーブルをつないで試写し、問題なく映写できることを確認して

いただきます。 

・確認が完了した方から、発表者待機席（会場前方エリアに表示します）に移動して下さい。 

 

＜発表＞ 

・発表の順番がきましたら、座長の誘導にしたがって、演台に進み、自 PC とケーブルをつなぎ、準備

をしてください。 

レーザーポインターは演台上に置いてあります。 

・座長指示にしたがい、演台上のマイクをつかい、発表を開始してください。 

・発表時間は１５分、その後に質疑応答５分（合計２０分）です。 

・次の時に予鈴が鳴ります。 

  １鈴： 発表時間終了 2 分前（＝開始から 13 分） 

  ２鈴： 発表時間終了時（＝開始から 15 分） 

  ３鈴：  質疑応答時間終了時 

 

＜発表終了後＞ 

・発表および質疑応答時間の終了後は、レーザーポインターを演台に置き、自 PC を持ち、待機席に

お戻りください（発表を行ったセッションが終了したら移動して構いません）。 

 

以上 

 

問合先： 公益社団法人有機合成化学協会 事務局 

TEL.03-3292-7621  e-mail： syn.org.chem@tokyo.email.ne.jp 


